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Gruppe: _______________________________________

Phasen des Projekts
Zu erstellende Unterlagen
Datum/Bewertung

1. Phase: Projektdefinition  erster MEILENSTEIN (MS) für alle am 12. Feb. 2008

1.1 Problembeschreibung und -analyse
Ist verpflichtend in Textform zu erstellen (Gesprächsprotokolle, freier Text);

Strukturiertes MindMap ist verpflichtend zu erstellen; auch bei z. T. textlicher Vorgabe des Projektpartners  MindMap s. o. 
12. Februar 2008

1.2 Zielanalyse  Lastenheft

     (Sachziele des Projekts)
„Was genau will der Auftraggeber/soll im Rahmen des Projektes erreicht werden?“

Interessen des Auftraggebers

Ideensammlung (vgl. Workshop)

Formular Lastenheft
12. Februar 2008

1.3 Projektauftrag(sformular)/

      Projektvertrag
Formular Projektvertrag, Projektauftragsformular
12. Februar 2008

2. Phase: Projektplanung  zweiter MEILENSTEIN (MS) für alle am 22. Feb. 2008

2.1 Arbeitspakete identifizieren, Arbeitspakete beschreiben
Bündelung aller Aktivitäten/Arbeiten in sachlich zusammengehörige Arbeitspakete:
AP selbst, Liste der AP, Ideensammlung, Inhalte beschreiben, 

Hinweise AP, AP-Beschreibung, AP-Liste
22. Februar 2008

2.2 Projektstrukturplan
selbst erstellen, formfrei, ggf. EXCEL hilfreich
22. Februar 2008

2.3 Projektablauf- und Terminplan

(PT-Plan.xls mit weiteren MS) 
selbst erstellen (Balkendiagramm, Netzplantechnik, EXCEL, Meilensteintechnik)  ZEITSCHIENE über gesamte Projektdauer !
22. Februar 2008

3. Phase: Projektdurchführung  weitere Meilensteine (MS) sind selbstständig zu setzen!!!

3.1 Projektsteuerung (Team- und Leiterbesprechungen)
Gespräche, Protokolle, Kontakte zum Auftraggeber dokumentieren (Gesprächsnotizen formfrei), Wochenberichte
nach 

22. Februar 2008

3.2 Projektcontrolling
Soll-Ist-Vergleich, Termine überwachen, Begründung von Planabweichungen
laufend !

3.3 Projektdokumentation

      (farbige Mappe)

Hinweise beachten
- Formulare

- Wochenberichte

- Problemanalyse 

- Projektstrukturplan
- Projektablauf- und Terminplan
- Präsentationsunterlagen
- Produktdokumentation

- ständiges Arbeiten am Projektbericht !!!


Abgabe der Dokumentation mit Projektbericht am 10.04.2008

4. Phase: Projektabschluss/Präsentation

     Präsentation
Präsentation des Projektproduktes beim Projektpartner
7.-16. April 2008 (bei Abgabe der Präsentationsunter-lagen (ppt-Datei) vor 10.4.08 ein Tag vor Präsentation)

5. Phase: Projektbericht

     Abgabe des Berichtes

     (3 namentlich gekennzeichnete 

      Seiten pro Schüler/in)
Gliederungsvorschlag!

s. Vorlage-Datei!
Abgabe der Dokumentation mit Projektbericht am 10. April 2008
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