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P          -          
Arbeitspaketbeschreibung

Arbeitspaket Nr.           

Projektauftrag:

          

Projektleiter:

          

Arbeitspaket-Bezeichnung
:
          

Arbeitspaket-Verantwortliche/r
:
          

Ziele
:

          

Inhalte / Ergebnisse
:

          

Voraussetzungen / Rahmenbedingungen
:

          

Abstimmungs-/ Koordinierungsmaßnahmen
:

          

Datum:           


Unterschrift Arbeitspaketverantwortliche/r
:


Unterschrift Projektleiter/in
:


�Die Projektgruppe muss, nachdem das Lastenheft erstellt ist, von diesem ausgehend die Arbeitspakete ausführlich formulieren. Arbeitspakete sind die kleinste ausgewiesene Planungseinheit zu den Teilaufgaben eines Projekts. Arbeitspakete zergliedern die Aufgabenfelder in „hantierbare Portionen“ 

Vorgehen: 
1. Schritt: Sammeln aller erforderlichen Tätigkeiten in einer Aktivitätenliste. 
2. Schritt: Bündelung de Aktivitäten zu sachlich zusammengehörigen Arbeitspaketen (AP). 

Für die Erstellung von Arbeitspaketen gilt es folgende Checkliste zu beachten:
Jedes AP ist eindeutig abgrenzbar und in sich abgeschlossen.
Jedes AP ist in sich steuer- und kontrollierbar,
Jedem AP ist ein Verantwortungsträger zuzuordnen.
Jedes AP ist einer Projektphase zuzuordnen. 
Das Ergebnis eines AP ist präzise beschrieben und von den Ergebnissen anderer AP klar abgrenzbar. 
Jedes AP muss in Art und Umfang übersichtlich bleiben. 
Jede Tätigkeit im Projekt kann genau einem AP zugeordnet werden.
Extern vergebene Aufgaben sind als AP zu definieren.



�Formulieren Sie eine aussagekräftige AP Bezeichnung (keine Stichworte o. ä.).



�Hier ist i.d.R. nur ein Name zulässig.



�Denkbare Ziele sind umfassend zum jeweiligen AP darzustellen, d. h. was genau beabsichtigen Sie innerhalb dieses AP zu erreichen. Stellen Sie ggf. wichtige Hintergrundinformationen im Rahmen des Gesamtprojektes dar.



�Stellen Sie ausführlich dar, welche Inhalte genau bearbeitet werden sollen. Zu erwartende Ergebnisse sind zu fomulieren.



�Stellen Sie dar, welche Voraussetzungen bzw. Rahmenbedingungen zur Bearbeitung dieses AP nötig sind. Dies könnten z. B. andere AP sein. Verweisen Sie in diesem Fall auf die Nummer des AP sowie dessen Bezeichnung.



�Stellen Sie dar, welche Abstimmungs-  bzw. Koordinierungsmaßnahmen zur Bearbeitung dieses AP nötig sind. Dies könnten z. B. andere AP sein. Verweisen Sie in diesem Fall auf die Nummer des AP sowie dessen Bezeichnung.



�Keine Abgaben ohne Unterschrift!



�Keine Abgaben ohne Unterschrift!
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